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KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI, IMHASI VE ANANONIMLESTIRILMESI
POLITIKASI
1- AMAC VE KAPSAM

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), MERCAN KIMYA SAN VE
TIC AS. tarafindan ( “MERCAN KIMYA” veya “Sirket” olarak anilacaktir.
) gerceklestiriimekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler
konusunda usul ve esaslar belilemek amaciyla hazirlanmustir.

“MERCAN KIMYA” olarak temel prensibimiz; sirket mosterileri, calisanlari,
calisan adaylari, isbirlikcileri, hizmet saglayicilarn, ziyaretcileri ve diger Ucuncu
kisilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi sézlesmeler ve 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun) ve diger ilgili mevzuatlara uygun
olarak islenmesidir. Bu kapsamda ilgili kisilerin hak kaybina ugramamasi ve
haklarina etkin bir sekilde kullanmasi dncelik olarak belilenmistir.

Isbu hazilanan Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi, 6698 Savyili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu, 28.10.2017 tarin ve 30224 Sayill Resmi Gazetede
yUrurluge giren Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale
Getirilmesi  Hakkinda Ydnetmelik (“Yonetmelik”) ve diger mevzuat
hUkUmlerine uyumlu sekilde hazirlanmustir.

2- TANIMLAR

Alici Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarnldigr gercek

veya tUzel kisi kategorisi.

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur

iradeyle aciklanan riza.

Anonim Hale | Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette
Getirme kimligi  belirli  veya belirlenebilir bir gercek kisiyle

iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan MERCAN KIMYA SAN VE TIC A S. personeli.




Elektronik Kisisel verilerin  elekironik aygiflar ile olusturulabildidi,

Ortam okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar

Elekironik Elektronik ortamlarnn disinda kalan tUm yaazil, basili, gorsel vb.

Olmayan diger ortamlar.

Ortam

Hizmet Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile beliri bir sbézlesme

Saglayici cercevesinde hizmet saglayan gercek veya tizel kisi.

igili Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisi.

ilgili Kullanici Verilerin  teknik  olarak depolanmasi, korunmas ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim haric olmak
Uzere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisiler

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.

Kanun 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri

kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her t0rl0 ortam.

Kisisel Veri

Kisiyi belirli veya belirlenebilir kilan her t0rl0 bilgi.




!(igisel Veri
Isleme Envanteri

Veri sorumlularnnin is sUreclerine bagl olarak
gerceklestirmekte olduklan kisisel verileri isleme faaliyetlerini;
kisisel verileri isleme amaclan ve hukuki sebebi, veri
kategorisi, aktarlan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iliskilendirerek olusturduklan ve kisisel verilerin islendikleri
amaclar icin gerekli olan azami muhafaza edilme suresini,
yabanci Ulkelere aktarmi éngdrGlen kisisel verileri ve veri
guvenligine iliskin alinan tedbirleri aclklayarak
detaylandirdiklan envanter

Kisisel
Verilerin

Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otfomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan vyollarla elde edimesi, kaydedimesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden
dUzenlenmesi, aciklanmasi, aktarimasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getiriimesi, siniflandinimasi ya da kullaniimasinin
engellenmesi gibi veriler Uzerinde gerceklestirilen her 10rlG
islem.

Kurul

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel
Nitelikli Kisisel

Veri

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi dusuncesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclar, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif
ya da sendika 0Oyeligi, saglig, cinsel hayat, ceza
mahkOmiyeti  ve  gUvenlik tedbirleriyle ilgili  verileri
ile biyometrik ve genetik verileri.




Periyodik imha

Kanunda vyer alan kisisel verilerin  islenme sarflarnin
tamaminin  ortadan kalkmasi durumunda  kisisel verileri
saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re 'sen gerceklestiriecek sime, yok etme veya
anonim hale getirme islemi.

Politika Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu
adina kisisel verileri isleyen gercek veya tUzel kisi.

Veri Kayit | Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandiriarak islendigi

Sistemi kayit sistemi.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasinda ve ydnetimesinden sorumlu
gercek veya tuzel kisi.

Veri Veri sorumlulannin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger
Sorumlulari islemlerde kullanacaklarn, internet Uzerinden erisilebilen,
Sicil Bilgi | Baskanlik tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.
Sistemi

VERBIS Veri Sorumlularn Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik 28 Ekim 2017 tarihliResmi Gazetede yaymlanan Kisisel

Verilerin Silinmesi,

Yok Edimesi Hakkinda

Yonetmelik.

veya Anonim Hale Getirilmesi




3- KAYIT ORTAMLARI

Asadidaki tablo, MERCAN KIMYA SAN VE TiC A.S. tarafindan saklanan kisisel
verilerin hangi ortamlarda kayit altina alindigini gdéstermektedir.

Sirketimiz tarafindan saklanan kisisel veriler niteligine ve hukuki durumuna
goOre en uygun kayit ortaminda saklanir.

Veri Kayit Ortami

Aciklama

e Sunucular (Etki Alani, Yedekleme, E-posta, Web, Dosya
Paylasimi, vb.)

e Yazihmlar (Genotip, Boys, Eba, Netsis, Link, Ebys, vb.)

e Bilgi GUvenligi Cihazi (GUvenlik Duvar, Saldin Tespit Ve
Engelleme, GUnlUk Kayit Dosyasi, AntivirGs, vb.)

e Sirket Bilgisayarlan (MasaUstu, DizUsto, vb.)

Elektronik e Sirkete Ait Mobil Cihazlar (Telefon, Tablet, vb.)
Ortamlar e Optik Diskler (CD, DVD, vb.)
o Cikartilabilir Bellekler (USB, Hafiza Kart, vb.)
e Kagit, Dosyalama
e Manuel veri kayit sistemler (Not defterleri, Telefon
Elekfronik Rehberleri, vb.)
Olmayan e Yazl, basili, gorsel ortamlar
Ortamlar

4- SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Yonetmeligin

6. maddesinin  f bendi uyarinca kisisel verilerin

saklanmasinda ve imha suUreclerinde yer alan Kkisilerin - unvanlarinin,
gorevlerinin ve birimlerinin belirtimesi gerektigi dizenleme altina alinmustir.
Bu kapsamda kisisel verilerin hukuka aykirn olarak islenmesinin ve erisiimesinin
dnlenmesi, kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla
veri guvenligi, sakloma ve imha sureclerinin ydnetimi, teknik ve idari
tedbirlerini alinmasi konularinda sirket bUnyesinde bulunan kisilere ait
unvanlari, gdrev ve birimleri belirtiimistir.




Unvan

Gorev Tanimi

Kisisel Veri Yoneticisi

Kanuna uyumluluk surecinde yUrUtGlen projelerde her
torl planlama, analiz,  arastrma, risk  belileme
calismalannt  yonlendirmek; Kanun, Kisisel Verilerin
islenmesi ve Korunmasi Politikasi ve Kisisel Veri Saklama
ve Imha Politikasi ve dizenlenen diger politka ve
prosedurler uyarnnca yurUtilmesi gereken sUrecleri
yonetmek ve lgili kisilerce gelen talepleri karara
baglamakla yokimlodUr.

MERCAN KIMYA
SAN VE TiC AS.
Kisisel Veri Koruma

llgili kisilerin taleplerinin incelenmesi ve dederlendirimek
Uzere Kisisel Veri Yoneticisine raporlanmasindan; Kisisel
Veri Ydneticisi tarafindan degerlendiriien ve karara
baglanan ilgili kisi taleplerine iliskin islemlerin Kisisel Veri
Yo&neticisinin  karar uyarinca yerine getiriimesinden;
saklama ve imha sUreclerinin denetiminin yapiimasindan

Uzmani ve bu denetimlerin Kisisel ~ Veri  Ydneticisine
raporlanmasindan; saklaoma ve imha sUreclerinin

(Teknik ve idari) yUrUtoimesinden sorumludur.

insan Kaynaklan | Gorev tfanimlanna uygun olarak politikalarn

MUOdUr0, Hukuk isleri | yorGtGimesinden ve kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi

Dairesi  Sorumlusu, | ve imhasi konusunda denetimlerden sorumludur.

Hasta Haklan  ve

Kalite Direktoro




5- SAKLAMA VE iIMHAYA iLiSKIN ACIKLAMALAR

Sirket icerisinde, hizmet verilen kisilere aqit kisisel veriler, Kanunun belirtmis
oldugu hususlara uygun olarak islenmekle ve isbu politikada belirtilen kayit
orfamlannda saklanmakla beraber yine bu politikada belirtilen sekilde imha
edilmektedir.

Ayrica sirketimiz personellerine iliskin kisisel verileri saklomakta ve kanuna
uygun olarak imha etmektedir.

Kisisel Veriler, Kanun'un 5. ve 6. maddelerinde belirfilen kisisel veri isleme
sartlanndan  birine veya birkacina dayall olarak saklanmakta ve bu
kapsamda, kisisel verilerin islenmesi icin belirtilen sartlann gecerliligi suresince
kisisel veriler saklanmakta, séz konusu isleme sartlan sona erdiginde veya ilgili
kisinin Sirketimize basvurusu Uzerine, (Sirketimizin riayet etmesi gereken diger
hukuki yOkUmlIUlUkleri kontrol edildikten sonra) talep Uzerine saklanmakta olan
kisisel veriler siinmekte, imha edilmekte veya anonim hale getirimektedir.

Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Sirket, faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngdrilen
sUre kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

« 4857 sayili is Kanunu.

e 6102 sayill TUrk Ticaret Kanunu.

e 6098 sayill Turk Borclar Kanunu.

« 6331 sayiliis Saghgr ve Govenligi Kanunu.

o 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

e 213 sayill Vergi Usul Kanunu.

o 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu.



Saklamayi Gerektiren isleme Amacglar

Sirket, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri belirli amaclar
dogrultusunda saklamaktadir. Bu kapsamda amaclar asagida sayilmistir.

Acil Durum Yoénetimi SUreclerinin YOrotOlmesi

Bilgi GUvenligi SUreclerinin YOrGtOImesi

Calisan Adayr / Stajyer / Odrenci Secme Ve Yerlestirme SUreclerinin
YUrUtUlmesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin YOrotolmesi

Calisan Memnuniyeti Ve Bagliigi SUreclerinin YOrotolimesi

Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakll  YOkOmIGIUklerin ~ Yerine
Getirilmesi

Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Streclerinin YOrotolmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin YOrotUlmesi

Egitim Faaliyetlerinin YOrotoimesi

imhayi Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

Islenmesine esas teskil eden ilgii mevzuat hUkUmlerinin degistiriimesi
veya ilgasi,

Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Kisisel verileri islemenin sadece acik nza sartina istinaden gerceklestigi
hallerde, ilgili kisinin agik nzasini geri almasi,

Kanunun 11‘inci maddesi geregi ilgili kisinin haklan cercevesinde kisisel
verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptidi basvurunun Sirket
tarafindan kabul edilmesi,

Sirketin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok ediimesi veya
anonim hale getirimesi talebi ile kendisine yapillan basvuruyu
reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda éngorilen
sUre icinde cevap vermemesi hallerinde; Kisisel Verileri Koruma
Kurumuna sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurum tarafindan uygun
bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sirenin gecmis olmasi ve
kisisel verileri daha uzun sure saklamayl hakli kilacak herhangi bir sartin
mevcut olmamasi,

lgili mevzuatlarda yer alan saklama surelerinin sona ermesi,



durumlarinda, Sirket tarafindan ilgili kisinin talebi Uzerine silinir, yok edilir ya da
re 'sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

6- KISISEL VERILERIN GUVENLI SEKILDE SAKLANMASI, HUKUKA
AYKIRI ISLENMESi VE ERiSIMININ ONLENMESi ICIN ALINMIS
TEKNIK VE iDARi TEDBIRLER

MERCAN KIMYA SAN VE TIC A.S. , kisisel verilerin gUvenli bir sekilde saklanmasi
ile hukuka aykir olarak islenmesi ve erisiimesinin dnlenmesi icin ilgili kisisel veri
ile tutuldugu ortamin niteliklerine uygun olarak gerekli tUm teknik ve idari
tedbirleri almaktadir.

Ayrica sirketimiz Kanunun 12. Maddesiyle Kanunun é‘nci maddesi dérdincu
fikrasi geregi &zel nitelikli kisisel veriler icin Kisisel Verileri Koruma Kurumu
tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli dnlemler cercevesinde teknik ve idari
tedbirler de almaktadir.

isbu tedbirler, bunlarla kisith olmamak Uzere, ilgili kisisel verinin ve tutuldugu
ortamin niteligine uygun dustugu dlcUde asagidaki idari ve teknik tedbirleri
kapsar.

6.1. Teknik Tedbirler

MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS. , kisisel verilerin saklandidi tUm ortamlarnn ilgili
verinin ve verinin tutuldugu ortamin niteliklerine uygun olarak asagidaki teknik
tedbirleri almaktadir:

6.2 idari Tedbirler

MERCAN KIMYA SAN VE TIC A.S. , kisisel verilerin saklandidi tUm ortamlarn ilgili
verinin ve verinin tutuldugu ortamin niteliklerine uygun olarak asagidaki idari
tedbirleri almaktadir:

e Calisanlar icin veri guvenligi hUkUmleri iceren disiplin dUzenlemeleri
mevcuttur.

e Calisanlar icin veri guvenligi konusunda belli aralklarla egitim ve
farkindalik calismalan yapilmaktadir.

o Erisim, bilgi gUvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal
politikalar hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir,

o Gizlilik taahhUtnameleri yapilmaktadir.

« imzalanan sdézlesmeler veri givenligi hUkUmleri icermektedir.



o Kagityoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra gUvenlik tedbirleri
alinmakta ve ilgili evrak gizlilik dereceli belge formatinda
gonderilmektedir.

« Kisisel veri gUvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

o Kisisel veri guvenligi sorunlar hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

« Kisisel veri guvenliginin takibi yapillmaktadir.

o Kisisel veri iceren fiziksel ortamlann dis risklere (yangin, sel vb.) karsi
guvenligi saglanmaktadir.

« Kisisel veriiceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veriler mumkUn oldugunca azaltimaktadir.

e Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve
yaptinimaktadir.

o Mevcutrisk ve tehditler belilenmistir.

« Ozel nitelikli kisisel veri gOvenligine ydnelik protokol ve prosedurler
belirlenmis ve uygulanmaktadir.

« Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri guvenligi konusunda belli
araliklarla denetimi saglanmaktadir.

o Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri guvenligi konusunda farkindaligi
saglanmaktadir.

7- KiSISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

MERCAN KIMYA SAN VE TiC A.S. , Kanuna ve sair mevzuat ile Kisisel Verilerin
islenmesi ve Korunmasi Politikasina uygun olarak sakladidi kisisel verileri,
verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde ilgili kisinin
talebi dogrultusunda ya da isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda
belirtilen sUreler icinde re'sen siler, yok eder veya anonim hale getirir.

MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS. , tarafindan kullanilan siime, yok etme ve
anonim hale getirme teknikleri asagida siralanmaktadir:

7.1 Silme Yontemleri
Asagida yer alan tabloda verilen yontemlerle kisisel veriler silinir.

Fiziksel Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Silme Yontemleri




Karartma

Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler karartma yontemi
kullanilarak silinir. Karartma islemi, ilgili evrak Uzerindeki kisisel
verilerin, mUmkUn olan durumlarda kesilmesi, mUmkun olmayan
durumlarda ise geri dondurUlemeyecek ve teknolojik coézumlerle
okunamayacak sekilde sabit mUrekkep, kullanilarak gdérinemez
hale getiriimesi seklinde yapllir.

Bulut ve Yerel Dijital Ortamda/ Yaziimlarda Tutulan Kisisel Veriler igin Silme

Yontemleri

Bulut ortamda ya da yerel dijital ortamlarda tutulan kisisel veriler
Yaziimdan soklohmg5| .ger.evk’rire.n N sUrenin sona Qrmgsiyle .veri ’robog!
govenli yél’?eTICISIthI’IQ diger |I9!I| .gollgonlorm hicbir sekilde erisemeyecegl
olarak sime sekilde dijital komutla silinir ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Erisim
yeftkisini
kaldirarak
siime

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
sUre sona erenler icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilann
erisim yeftkisi kaldirnlir ve siime islemi yapllir.

7.2 Yok Etme Yontemleri

Asagida yer alan tabloda verilen yontemlerle kisisel veriler yok edilir.

Fiziksel/Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Yok Etme Yéntemleri

Fiziksel

yok

Matbu ortamda tutulan belgeler evrak imha makineleri ile
tekrar bir araya getirlemeyecek sekilde yok edilir.




etme

Yerel Dijital Ortamda ve Sunucularda Tutulan Kisisel Veriler icin Yok Etme

Yontemleri
Kisisel veri banndiran optik ve manyetik medyanin eritiimesi,
yakiimasi veya toz haline getfiriimesi gibi fiziksel olarak yok
. edilmesi islemidir. Optik veya manyetik medyayr eritmek,
Fiziksel yok . . . AT
etme yakmak, toz haline getirmek ya da bir metal 6g0t0cUden

gecirmek gibi islemlerle verilerin erisimez kilinmasi saglanir.

De-manyetize
etme
(degauss)

Manyetik medyanin yUksek manyetik alana maruz birakimasi
ile Uzerindeki verilerin okunamaz bicimde bozulmasi islemidir.

Uzerine yazma

Manyetik medya ve yeniden yazlabilir optik medya Uzerine
en az yedi kez 0 ve 1'lerden olusan rastgele veriler yazilarak
eski verinin okunmasinin ve kurtarimasinin dntne gegilir.

Erisim  yefkisini
kaldirarak yok
etme

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
sUre sona erenler icin sistem ydneticisi tarafindan ilgili
kullanicilann erisim yetkisi kaldinlir ve bir daha ulasilamayacak
sekilde yok etme islemi yapilir

Bulut Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Yok Etme Yontemleri

Yazilmdan
guvenli olarak
siime

Bulut ortamda tutulan kisisel veriler bir daha kurtarnlamayacak
sekilde dijital komutla silinir ve bulut bilisim hizmet iliskisi sona
erdiginde kisisel verileri kullanilir hale getirmek icin gerekli
sifreleme anahtarlarnnin tUm kopyalan yok edilir. Bu sekilde
silinen verilere tekrar ulasilamasz.

7.3 Anonimlestirme Yontemleri

MERCAN KIMYA SAN VE TIC A.S. kisisel verileri, uygun tekniklerin kullaniimasi
yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirlemez

hale getirir.




Asagida yer alan tabloda verilen yontemlerle kisisel veriler anonim hale getirir.

Fiziksel/Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Anonim Hale Getirme

Yontemleri

Degiskenleri clkarma

llgili kisiye ait kisisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili
kisiyi herhangi bir sekilde tespit etmeye yarayacak
dogrudan tanimlayicilann bir ya da birkacinin
cikarnimasidir.

Bu yontem kisisel verinin anonim hale getirilmesi icin
kullanilabilecegi gibi, kisisel veri icerisinde veri isleme
amacina  uygun dusmeyen  bilgilerin - bulunmasi
halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da kullanilabilir

Bdlgesel gizleme

Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu
veri tablosu icinde istisna durumda olan veriye iliskin
ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin  silinmesi
islemidir.

Genellestirme

Bircok kisiye ait kisisel verinin bir araya getirilip, ayirt
edici bilgileri kaldinlarak istatistiki veri haline getiriimesi
islemidir.

Alt ve Ust sinir kodlama
/ Global kodlama

Belli bir degisken icin o degiskene ait aralklar
tanimlanarak kategorilendirilir.  Degisken sayisal  bir
deger icermiyorsa bu halde degisken icindeki birbirine
yakin veriler kategorilendirilir. Ayni kategori icinde
kalan degerler birlestirilir.




Mikro birlestiriime

Bu yontem ile veri kUmesindeki bUtun kayitlar &ncelikle
anlamli bir siraya goére dizilip sonrasinda butin kUme
belirli bir sayida alt kimelere ayrilir. Daha sonra her alt
kUmenin belirlenen degiskene ait degerinin ortalamasi
alinarak alt kUimenin o degiskenine ait degeri
ortalama deger ile degistirilir. Bu sayede veri icerisinde
bulunan dolayl tanimlayicilar bozulmus olacagindan,
verinin ilgili kisiyle iliskilendirilmesi zorlagstirlir.

Veri karma ve bozma

Kisisel veri icerisindeki dogrudan ya da dolayl
tanimlayicilar baska degerlerle kanstinlarak ya da
bozularak ilgili kisi ile iliskisi kopanlr ve tanimlayici
niteliklerini kaybetmeleri saglanir.

Dijital Ortamda/Sunucularda/Bulut Ortamin Tutulan Kisisel Veriler icin Anonim

Hale Getirme Yontemleri

Maskeleme (Sifreleme,
simge kullonma,
bulaniklastirma,
karnstirma,
gecersizlestirme)

Veri maskeleme kisisel verilere yetkisiz kisiler tarafindan
erisiimesini  engellemek amaciyla anlasimaz hale
getirilmesidir. Bu ydntem kurumda bulunan gizli ve
hassas bilgilerin kurum icerisine ve kurum disansina
sizmasini,  kdto  niyetli  kisilerce  ele  geciriimesini
engellemek amaciyla kullanilmaktadir. Veri
maskelemede veri format degistirimez sadece
degerler degistirilir ancak bu degisim herhangi bir
sekilde tespit edilmeyecek ve geri déndUrUlmeyecek
sekilde yapiimaktadir. Aynca kimlerin hangi verilere
ulasabilecegi belirlenerek sadece yetkisi olan kisilerin
gdrmesi gereken bilgileri gdrmesi ve diger bilgilerin
maskelenmesi saglanir.

8- KiSiSEL VERILERi SAKLAMA VE iIMHA SURELERI

MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS. tarafindan, faaliyetler kapsaminda
islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

o SUrecler bagl olarak gerceklestiriien faaliyetler kapsamindaki tUm kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama sireleri MERCAN KIMYA SAN VE
TIC A.S. Kisisel Veri isleme Envanterinde;

« Veri kategorileri bazinda saklama sureleri VERBIS' e kayitta;




« SUrec bazinda saklama siUreleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha

Politikasinda yer alr.

S&z konusu saklama sureleri Uzerinde, gerekmesi halinde MERCAN KIMYA
SAN VETIC A.S. 'nce gUncellemeler yapilrr.

8.1 Saklama ve imha Sireleri

SUREC SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
PERSONEL OZLUK DOSYASI | IS SOZLESMESININ  SONA | SAKLAMA SURESININ
VE SAIR iLGiLi BELGELER ERMESINI TAKIBEN 10 YIL BITIMINI  TAKIP EDEN LK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE
KAMERA KAYDI KAYIT  TARIHININ ~ SONA | SAKLAMA SURESININ
ERMESINi TAKIBEN 6 AY BITIMINI  TAKIP EDEN LK
( SIRKET BINASINA GIRi$ PERIYODIK IMHA
CIKISIN KONTROL ALTINDA SURESINDE
TUTULMASI )
HIZMET iCi EGITIM | IS SOZLESMESININ  SONA | SAKLAMA SURESININ
PLANLAMASI ERMESINI TAKIBEN 10 YIL BITIMINI  TAKIP EDEN LK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE
MAAS ODEMELERI ISTEN AYRILMASINI YA DA iS | SAKLAMA SURESININ
SOZLESMESININ SONA | BITIMINI  TAKIP EDEN LK
ERMESINI TAKIBEN 10 YIL PERIYODIK IMHA
SURESINDE
FINANSAL KAYITLARIN | $ ILISKISININ SONA | SAKLAMA SURESININ
TUTULMASI ERMESINDEN ITIBAREN 10 | BITIMINI TAKIP EDEN iLK
YIL PERIYODIK IMHA
SURESINDE
i$ BIRLIGI ICINDE OLUNAN | HIZMET  NEVINE  GORE | SAKLAMA SURESININ
KURUM/FIRMALAR iLE SiRKET | HIZMET ILISKISININ  SONA | BITIMINI  TAKIP  EDEN LK
ARASINDAKI TICARI | ERMESINDEN ITIBAREN 5-10 | PERIYODIK IMHA
ILISKININ YURUTUMUNE DAIR | YIL SURESINDE
KiMLIK BILGIiSi, GEREKLI
FINANSAL BILGILER
iNSAN KAYNAKLARI | FAALIYETIN SONA ERMESINI | SAKLAMA SURESININ
SURECLERININ YURUTULMESI | TAKIBEN 10 YIL BITIMINI TAKIP EDEN LK




PERIYODIK IMHA
SURESINDE
DONANIMA VE YAIZILIMA | 3YIL SAKLAMA SURESININ
ERISIM SURECLERININ BITIMINI  TAKIP EDEN LK
YURUTULMESI PERIYODIK IMHA
SURESINDE
SOZLESMELERIN SOZLESMENIN SONA | SAKLAMA SURESININ
HAZIRLANMASI VE iFASI | ERMESINI TAKIBEN 10 YIL BITIMINI  TAKIP EDEN LK
FAALIYETI PERIYODIK IMHA
SURESINDE
KURUMSAL ILETiSIM | FAALIYETIN SONA ERMESINI | SAKLAMA SURESININ
FAALIYETLERININ TAKIBEN 10 YIL BITIMINI TAKIP EDEN LK
YURUTULMESI PERIYODIK IMHA
SURESINDE
LOG KAYIT TAKIP SISTEMLERI | 10 YIL SAKLAMA SURESININ
BITIMINI TAKIP EDEN iLK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE

8.2 Veri imha Sureleri

MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS. , Kanun, ilgili mevzuat, Kisisel Verilerin
islenmesi ve Korunmasi Politikasi,diger hazirladigi politikalar ve isbu Kisisel
Verileri Saklama ve imha Politikas uyarinca sorumlu oldugu kisisel verileri
sime, yok etme veya anonim hale gefirme yOkUmIGIOgUnUn ortaya ciktigi
tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder

veya anonim hale getirir.

ilgili kisi, Kanunun 13'ncd maddesine istinaden MERCAN KIMYA SAN VE TiC

AS.
edilmesini talep ettiginde;

'ne basvurarak kendisine ait kisisel verilerin silinmesini veya yok

o Kisisel verileri isleme sartlannin tamami ortadan kalkmissa; MERCAN
KIMYA SAN VE TiC A.S. talebe konu kisisel verileri talebi aldigi ginden
ifibaren 30 (otuz) gun icinde gerekgesini aciklayarak uygun imha
yontemi ile siler, yok eder veya anonim hale getirir. MERCAN KIMYA
SAN VE TiC A.S. 'nin talebi almis sayilmasi icin ilgili kisinin talebini Kisisel
Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikasina ve Kisisel Veri Basvuru ve
Yanit ProsedUrU uygun olarak yapmis olmasi gerekir.

MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS. , her halde yapilan islemle ilgili ilgili

kisiye bilgi verir.

o Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, bu talep

MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS.

tarafindan Kanunun

13'ncU

maddesinin UcUncU fikrasi uyarnnca gerekcesi aciklanarak reddedilebilir




ve ret cevabi ilgili kisiye en gec otuz gun icinde yazl olarak ya da
elektronik ortamda bildirilir.

9- PERIYODIK iMHA SURESI

Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlannin  tamaminin - ortadan
kalkmasi durumunda; MERCAN KIMYA SAN VE TiC AS. , isleme sartlan ortadan
kalkmis olan kisisel verileri isbu Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasinda
belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek bir islemle siler, yok
eder veya anonim hale getirir.

Periyodik imha sUrecleri ilk kez 01.06.2018 tarihinde baslar ve her 6 (altl)) ayda

bir tekrar eder.

SUREC SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
PERSONEL OZLUK DOSYASI | IS SOZLESMESININ  SONA | SAKLAMA SURESININ
VE SAIR ILGILi BELGELER ERMESINI TAKIBEN 10 YIL BITIMINI  TAKIP EDEN LK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE
KAMERA KAYDI KAYIT  TARIHININ ~ SONA | SAKLAMA SURESININ
ERMESINI TAKIBEN 6 AY BITIMINI  TAKIP EDEN LK
( SIRKET BINASINA GIRi$ PERIYODIK IMHA
CIKISIN KONTROL ALTINDA SURESINDE
TUTULMASI )
HIZMET iCi EGITIM | IS SOZLESMESININ  SONA | SAKLAMA SURESININ
PLANLAMASI ERMESINI TAKIBEN 10 YIL BITIMINI  TAKIP EDEN LK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE
MAAS ODEMELERI ISTEN AYRILMASINI YA DA iS | SAKLAMA SURESININ
SOZLESMESININ SONA | BITIMINI  TAKIP EDEN LK
ERMESINI TAKIBEN 10 YIL PERIYODIK IMHA
SURESINDE
FINANSAL KAYITLARIN | $ ILISKISININ SONA | SAKLAMA SURESININ
TUTULMASI ERMESINDEN ITIBAREN 10 | BITIMINI TAKIP EDEN LK
YIL PERIYODIK IMHA
SURESINDE
i$ BIRLIGI ICINDE OLUNAN | HIZMET  NEVINE  GORE | SAKLAMA SURESININ
KURUM/FIRMALAR iLE SiRKET | HIZMET ILISKISININ  SONA | BITIMINI TAKIP  EDEN LK
ARASINDAKI TICARI | ERMESINDEN ITIBAREN 5-10 | PERIYODIK IMHA
ILISKININ YURUTUMUNE DAIR | YIL SURESINDE
KiMLIK BILGIiSi, GEREKLI
FINANSAL BILGILER
iNSAN KAYNAKLARI | FAALIYETIN SONA ERMESINI | SAKLAMA SURESININ




SURECLERININ YURUTULMESI | TAKIBEN 10 YIL BITIMINI TAKIP EDEN ILK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE

DONANIMA VE YAIZILIMA | 3YIL SAKLAMA SURESININ

ERISIM SURECLERININ BITIMINI  TAKIP EDEN LK

YURUTULMESI PERIYODIK IMHA
SURESINDE

SOZLESMELERIN SOZLESMENIN SONA | SAKLAMA SURESININ

HAZIRLANMASI VE iFASI | ERMESINI TAKIBEN 10 YIL BITIMINI  TAKIP EDEN LK

FAALIYETI PERIYODIK IMHA
SURESINDE

KURUMSAL ILETISIM | FAALIYETIN SONA ERMESINI | SAKLAMA SURESININ

FAALIYETLERININ TAKIBEN 10 YIL BITIMINI TAKIP EDEN LK

YURUTULMESI PERIYODIK IMHA
SURESINDE

LOG KAYIT TAKIP SISTEMLERI | 10 YIL SAKLAMA SURESININ
BITIMINI  TAKIP EDEN iLK
PERIYODIK IMHA
SURESINDE

Bu sUreler disinda ydnetmeligin 11. maddesi geredince MERCAN KIMYA
periyodik imha sUresini é ay olarak belirlemistir.

Buna gdre MERCAN KIMYA nezdinde her yil Haziran ve Ocak aylannda
periyodik imha islemi gerceklestirilecektir.

10-POLITIKANIN SAKLANMASI  VE

GUNCELLENMESI

YAYINLANMASI VE

Politika , islak imzali (basill kagit) ve elekironik ortamda olmak Gzere iki farkl
ortamda yayinlanir, MERCAN KIMYA SAN VE TIC AS. 'nin internet sayfasinda
kamuya aciklanir.

Basili kagit nushasi da Kisisel Veri Yoneticisi'nce dosyada saklanir.,

Politika, ihtiyac duyuldukca gdzden gecirilir ve gerekli olan bdolimler

guncellenir.

11-UYUM VE DEGISIKLIKLER



MERCAN KIMYA SAN VE TiC AS. , Mevzuat hUkUmleri geredi ya da sirket
politikasi geregdi kisisel verilerin saklanmasi ve imha politikasinda degisiklik
yapma hakkina sahipfir.

Isbu protokol 07.04.2018 Tarihinde yayinlanmis olup herhangi bir degisiklik
yapillmamigtir.



